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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

EDITAL 033/2023
PREGAO ELETRONICO N° 033/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 083/2023

1, DO OBJETO

1.1. Contratagao de pessoa fisica ou juridica, credenciada junto a0 DETRAN-MG para prestagiao de servigo
de despachante visando atender as demandas do Municipio de Sio Geraldo/MG.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Esta contratagio se justifica por este servico ser essencial para o cumprimento de regramentos
estabelecidos no Cédigo de Transito Brasileiro.

2.2. O despachante de veiculos, também conhecido como despachante de transito, é o profissional responsavel
por ajudar a colocar toda a documentacio dos veiculos em dia. Dessa forma, ele consegue realizar a intermediagao
entre o cliente ¢ o DETRAN, prestando os mais variados servicos relacionados a emissio de documentos,
pagamento de multas atrasadas, impostos e demais procedimentos, ou seja, ele recebe o direito legal de colocar
todos os documentos do veiculo em dia junto ao DETRAN, além de ajudar em procedimentos basicos como a
regulariza¢do, transferéncias, vistoria e registros. Esse cuidado vai assegurar que tudo esteja adequado ao previsto
pela lei de transito do pafs.

2.3. Considerando a necessidade da Secretaria Municipal de Obras Publicas, Estradas, Sadde, Limpeza,
Educacao, Gabinete, Assisténcia Social, Seguranca Institucional, Epidemiologia e Agricultura em manter a
documenta¢io dos veiculos utilizados em sua frota em dias, além de, realizar determinados tramites junto ao
DETRAN, tais como, emplacamento, alteracao de registros, transferéncia de veiculos, dentre outros, faz-se
indispensavel o credenciamento de empresa ou profissional que preste servicos de despachante.

3. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

3.1. Os servicos deverao ser executados conforme as especificaces e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e Cédigo de Transito Brasileiro, e serdo recebidos pela Fiscalizacido, designada pela Administragio
Municipal;

3.2. O Despachante Documentalista ¢ o profissional legalmente habilitado para praticar, como pessoa fisica
ou mediante constituicdo de pessoa juridica, as atividades previstas nesta Lei. As atribuicdes do Despachante
Documentalista consistem no conjunto de atos e procedimentos legais necessarios a mediacio e a representacio,
em nome de seus comitentes, nas relacdes com os 6rgios da administragdo publica federal, estadual, municipal e
distrital, e com as entidades ou 6rgdos que exercem fungdes ou atribuicdes em substituicdo ou complementagiao
ao trabalho desses entes, mediante contrato, permissio, concessio, autoriza¢io ou convénio com esses 6rgios ou
entidades. No exercicio de suas atribui¢des, o Despachante Documentalista deve acompanhar a tramitagdo de
processos e procedimentos, camprir diligéncias, anexar documentos, prestar esclarecimentos, solicitar informagoes
e relatorios, bem como proceder a todos os atos pertinentes e necessarios 4 mediagdo ou a representacdo. Ademais,
estes profissionais tem mandato presumido de representagdao na defesa dos interesses de seus comitentes, salvo
para a pratica de atos para a qual a lei exija poderes especiais.

3.3. Considera-se:

3.2.1. Primeiro emplacamento (veiculo zero): O registro inicial ou primeiro emplacamento de veiculo
nacional ou importado, que sera realizado apds a vistoria de identificagdo veicular, exceto quando realizado pelo
Sistema de Racionalizagdo e Prévio Registro de Veiculos (SRPR). Legislacao aplicavel: Resoluciao do Contran n°
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911, de 28 de marco de 2022; Resolugio do Contran n® 916, de 28 de marco de 2022 / Anexos da Resolugio
916/2022 e Portaria do Detran-MG n°® 1.911, de 24 de outubro de 2019;

3.22. Troca de placa e documentagio: Servico destinado ao proprietirio de veiculo que deseja trocar as
placas cinzas para a nova placa de identificacdo veicular ou que teve as placas perdidas, danificadas ou
furtadas/roubadas. A troca das placas é opcional, exceto quando a placa tiver sido danificada, extraviada, furtada
ou roubada, ou o municipio precisar realizar algum dos seguintes servicos: transferéncia de veiculo de outro estado;
alteracdo de endereco para outro municipio em Minas Gerais; ou mudanga de categoria do veiculo. Legislacdo
aplicavel: Resolugao do Contran n°® 780, de 26 de junho de 2019;

3.2.3. Emissdo de CRV: Documento utilizado para a transferéncia de propriedade do veiculo (recibo de
compra e venda) Os proprietarios de veiculos registrados em Minas Gerais, cujo Certificado de Registro de Veiculo
(CRV) em meio fisico, emitido até 31 de dezembro de 2020, tiver sido perdido, extraviado, danificado, rasurado,
erroneamente preenchido, furtado ou roubado, deverdo providenciar a adequagio aos termos da Resolugao n°
809, de 15 de dezembro de 2020 do Conselho Nacional de Transito, emitindo novo CRV-e. Legislacio aplicavel:
Resolucio 809/2020 do Contran e Portaria 2155/2020 do Detran-MG ;

3.2.4. Transferéncia de proprietario: Na compra de um veiculo usado, ¢ necessario fazer a transferéncia de
propriedade do proprietirio anterior para o adquirente. A partir da data da venda do veiculo automotor, o
adquirente tera 30 dias corridos para efetuar a transferéncia. Apos esse prazo, o adquirente estd sujeito a multa por
transferéncia fora do prazo, conforme legislacio vigente. Legislacdo aplicavel: Cédigo de Transito Brasileiro (CTB)
- Artigo 123 §1° e Resolucio do Contran n® 809/2020.

3.3. As informagdes dos veiculos deverdo ser coletadas na garagem municipal, para a efetivagdo dos servicos;

3.4. Em se tratando de vistoria dos veiculos, para liberacdo dos servicos requisitados, as mesmas deverdo ocorrer
em unidade da Policia Civil, pertencente a Comarca de Visconde do Rio Branco;

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

4.1. A prestacao dos servicos deverd ocorrer na Rua Coronel Bitencourt, ao lado do Pavilhido de Eventos no
Municipio de Sao Geraldo/MG, conforme endereco constante na Ordem de Servico, emitida pelo Setor de
Compras, no horario de 08h as 16h, sendo que o fornecedor devera comunicar/agendar previamente a prestacio
dos servigos pelo e-mail: frotas@saogeraldo.mg.gov.br.

4.2. O municipio nao esta obrigado a adquirit a totalidade dos itens licitados, sendo o pedido
/tequisicio/ordem de servigo realizados de acordo com a necessidade do setor requisitante.
4.3. A contratada devera prestar os servigos de acordo com as necessidades do municipio, devendo a prestacio

ser iniciada no prazo maximo de até 02 (dois) dias tteis ap6s o recebimento da ordem de servico, sendo concluidos
no prazo maximo de 10 (dez) dias tdteis.
4.4. EspecificagGes quanto a emisséio e recepgio da ordem de servigo

4.1 A ordem de servigo, a ser emitida pela Diretoria de Compras, ¢ realizada de forma eletronica pelo sistema
informatizado e serd enviada preferencialmente por e-mail, podendo a Administracdo enviar a ordem de
fornecimento pessoalmente.

42 O licitante devera fornecer junto a sua proposta o e-mail para o qual poderio ser encaminhadas as ordens
de fornecimento;

4.3 Considera-se como data do recebimento da ordem de servico:
a) O primeiro dia util seguinte ao do envio do e-mail, no caso de ordem de fornecimento enviada por e-mail;
b) O dia do recebimento da OS, no caso de ordem de servico entregue pessoalmente;

¢) O dia do recebimento da correspondéncia, no caso de ordem de fornecimento enviada por meio postal.
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5. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
5.1. Sdo obrigacdes da Contratante:

5.1.1.  Notificar a Contratada, por meio da Assessoria de Transporte, sobre qualquer irregularidade encontrada
na execucdo dos servicos inclusive acerca de possivel aplicacdo da multa por descumprimento contratual, fixando-
lhe, nos termos da lei, prazo para apresentacao de defesa.

5.1.2.  Comunicar a Contratada e a autoridade policial, quando necessario, a ocorréncia de eventuais sinistros.

5.1.3.  Providenciar as medidas necessarias para proteger o veiculo sinistrado, evitando o aumento dos prejuizos
e avarias.

5.1.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionarios da
CONTRATADA, em relagio aos servicos objeto da Apdlice.

5.1.5.  Arcar com as despesas de publicacio do extrato do contrato, bem como dos termos aditivos que venham
a ser firmados

5.1.6. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢oes, falhas ou irregularidades verificadas durante a
execucdo dos servicos, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.7. A Administra¢do ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e,
ainda:

6.1.1.  Indicar, imediatamente a assinatura do Contrato e sempre que ocotrer alteragio, um Preposto com plenos
poderes para representd-la, administrativa ou judicialmente, assim como decidir acerca de questdes relativas aos
servicos, e atender aos chamados da Assessoria de Transporte do municipio principalmente em situagdes de
urgéncia, inclusive nos finais de semana e feriados, por meio de telefonia mével ou outro meio igualmente eficaz.

6.1.2.  Efetuar a execugio dos servicos em perfeitas condi¢Ses, conforme especificagdes, prazo e local constantes
no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constario as indicages referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade, conforme o caso;

6.1.3. Indenizar o Contratante quando ocorrerem avarias ocasionadas, comprovadamente, por manuseio
indevido, extravios e outras ocorréncias que comprovem a sua culpa;

6.1.4.  Correrio por conta da Contratada todos os tributos, encargos sociais, frete até o destino e quaisquer outros
6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto do presente Termo de Referéncia;

6.1.5.  Comunicar a Prefeitura Municipal os eventuais casos fortuitos e de forca maior, dentro do prazo de 2
(dois) dias uteis, ap6s a verificagdo do fato e apresentar os documentos para a respectiva comprovagao, em até 5
(cinco) dias consecutivos, a partir da data de sua ocorréncia, sob pena de nio serem considerados.

6.1.6. Indenizar o Contratante quando ocorrerem avarias ocasionadas, comprovadamente, por manuseio
indevido, extravios e outras ocorréncias que comprovem a sua culpa;

6.1.7.  Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos materiais ou
pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a Contratante.
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7. CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, sendo que a contagem deste prazo iniciard a partir da
data de entrega dos produtos e ap6s a conferéncia de todas as especificagOes exigidas e aceite no documento fiscal
pela administragdo, mediante crédito em conta corrente em banco, nimero e agéncia indicados pelo fornecedor
ou outro meio aplicavel.

7.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso 1I do
art. 24, sem prejuizo do que dispSe seu pardagrafo unico, serdo efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias tteis,
contados da apresentacio da fatura, nos termos do § 3° do art. 5° da Lei 8.666/1993.

7.3. Considera-se ocotrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgiao contratante
atestar a execucdo do objeto do contrato.

7.4. Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contrata¢io, ou, ainda,
circunstincia que impeg¢a a liquidacio da despesa, como, por exemplo, obrigacio financeira pendente, decorrente
de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacio da regularizacao da
situagdo, nio acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

7.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.
7.6. Antes de cada pagamento a contratada, poderd a contratante realizar consulta ao SICAF para verificar a

manutencio das condi¢oes de habilitagio exigidas no edital.

7.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacio de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

7.8. Nio havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar
aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.10.  Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisao do contrato, caso a contratada nio regularize sua situagdo junto ao SICAF.

7.11.  Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranc¢a nacional ou outro de interesse publico de alta relevincia, devidamente justificado, em
qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

7.12.  Quando do pagamento, serd efetuada a retencio tributaria prevista na legislacio aplicavel.

7.13. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2000, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacio, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DA ESTIMATIVA DOS PRECOS

8.1. Conforme exigéncia legal, foi realizada pesquisa de precos de mercado e estimativa de custos, junto a
empresas do ramo, sendo apurada a média aritmética dos precos que se segue, para verificagido de disponibilidade
orcamentaria.
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Item Quantidade Unidade Descrigio do Produto Valor Valor Total
Unitario
01 15 Serv. 1° emplacamento (veiculo zero) - carro 278,94 4184,10
02 15 Serv. 1° emplacamento (veiculo zero) - moto 268,94 4034,10
03 10 Serv. Troca de placa e documentacio - carro 216,67 2166,70
04 10 Serv. Troca de placa e documentagao - moto 206,67 2066,70
05 10 Serv. Emissio de CRV — carro 215,60 2156,00
06 10 Serv. Emissao de CRV — moto 215,60 2156,00
07 10 Serv. Transferéncia de proprietatio - catro 215,60 2156,00
08 10 Serv. Transferéncia de proprietario - carro 215,60 2156,00
VALOR GLOBAL: Vinte e um mil e setenta e cinco reais e sessenta centavos. 21.075,60
9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdes orcamentarias proprias, previstas
no or¢amento do municipio para o exercicio de 2023, nas classificagdes abaixo:
. Unidade
Dotagio Ficha Fonte Descrigao Orgamentaria
12.122.1208.2.058.3.3.90.39.00 445
12.122.12082.0583.3.90.36.00 444 1500 Outros serv. Terc.. -PJ/PF 02.005.003
12.361.1208.2.061.3.3.90.39.00 470 1500 Outros serv. Terc.. -P]/PF 02.005.003
12.361.1208.2.061.3.3.90.36.00 469
12.361.1208.2.064.3.3.90.39.00 476 1500 Outros serv. Terc.. -P]/PF 02.005.003
12.361.1208.2.064.3.3.90.36.00 475
10.301.1016.2.043.3.3.90.39.00 266 1500 Outros serv. Terc.. -P] /PF 02.004.000
10.301.1016.2.043.3.3.90.36.00 265
10.301.1016.2.043.3.3.90.39.00 266 Vine. Outros serv. Terc.. -P] /PF 02.004.000
10.301.1016.2.043.3.3.90.36.00 265
10.301.1016.2.244.3.3.90.39.00 283 1621 Outros serv. Terc.. -P]/PE 02.004.000
10.301.1016.2.244.3.3.90.36.00 282
10.301.1016.2.286.3.3.90.39.00 288
> ’ 1600/2600 Outros serv. Terc.. -PJ/PF 02.004.000
10.301.1016.2.286.3.3.90.36.00 287
10.30.1016.2.182.3.3.90.39.00 303
> 1500/ Vinc. Outros serv. Terc.. -PJ/PF 02.004.000
10.30.1016.2.182.3.3.90.36.00 302
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10.305.1028.2.056.3.3.90.39.00 325
1500/ Vinc. Outros serv. Terc.. -PJ/PF 02.004.000
10.305.1028.2.056.3.3.90.36.00 324
04.122.0401.2.003.3.3.90.39.00 145 1500 Outros serv. Terc.. -P]/PF 12.001.005
04.122.0401.2.003.3.3.90.36.00 144
04.122.0401.2.008.3.3.90.39.00 009 1500 Outros serv. Terc.. -P]/PF 02001001
04.122.0401.2.008.3.3.90.36.00 008
06.181.2715.2.195.3.3.90.39.00 589 1500 Outros serv. Terc., -P]/PE 02.009.001
06.181.2715.2.195.3.3.90.36.00 588
04.182.0401.2.291.3.3.90.39.00 204 1500 Outros serv. Terc.. -P]/PF 02002003
04.182.0401.2.291.3.3.90.36.00 203
08.244.0822.2.088.3.3.90.39.00 562 1660 Outros serv. Terc., -P]/PE 12.008.002
08.244.0822.2.088.3.3.90.36.00 561
17.512.1717.2.018.3.3.90.39.00 060 1500 Outros serv. Terc., -P]/PE 02001002
17.512.1717.2.018.3.3.90.36.00 059
04.122.0401.2.006.3.3.90.39.00 153 1500 Outros serv. Terc.. -P]/PF 12001005
04.122.0401.2.006.3.3.90.36.00 152
04.122.0401.2.123.3.3.90.39.00 161 1500 Outros serv. Terc., -P]/PE 12001005
04.122.0401.2.123.3.3.90.36.00 160
20.606.2004.2.022.3.3.90.39.00 090
20.606.2004.2.022.3.3.90.36.00 089 1500 Outros serv. Terc. -PJ/PF 02.001.003
26.782.2624.2.028.3.3.90.39.00 131 1500 Outros serv. Terc.. -P] /PF 12001004
26.782.2624.2.028.3.3.90.36.00 130
08.243.0821.2.087.3.3.90.39.00 547 1500 Outros serv. Terc.. -B]/PF 12008.001
08.243.0821.2.087.3.3.90.36.00 546

10. DA FUNDAMENTACAO LEGAL E CRITERIO DE JULGAMENTO

10.1.  Normas e procedimentos contidos na Lei 123/2006, Lei Complementar 147/2014, Lei n® 10.520, de 17
de julho de 2002, que regulamentam a modalidade Pregao, subsidiariamente, as normas da Lei n® 8.666, de 21 de
junho de 1993 e suas posteriores alteragdes e demais normas contidas no Edital.

10.2. O critério de julgamento serd o de menor prego global.

11. DA VIGENCIA E DO REAJUSTE

11.1. O contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da data da sua assinatura, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso II do artigo
57 da Lei n°® 8.666/93, desde que os servicos estejam sendo prestados dentro dos padrdes de qualidade exigidos e
desde que permanegam favoraveis ao Municipio as condi¢bes contratuais e o valor cobrado.
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11.2.  Durante a vigéncia do contrato os pregos contratados serdo fixos e irreajustaveis. Ocorrendo a hipétese
de prorrogacio contratual, os valores contratados poderio ser reajustados, consoante dispde o art. 40, XI da Lei
8.666/93; utilizando-se como indice o “IPCA”, ou qualquer outro que venha a substitui-lo 4 época do ajuste.

11.3.  Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagio da contratada, os pregos contratados
poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para as
obrigacGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

11.4.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

11.5.  No caso de atraso ou nio divulgacio do indice de reajustamento, a contratante pagara a contratada a
importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tio logo seja
divulgado o indice definitivo. Fica a contratada obrigada a apresentar memoria de cilculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorret.

11.6.  Nas aferi¢Ges finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

11.7. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais
ser utilizado, serd adotado, em substituiciio, o que vier a ser determinado pela legislaciio entdo em vigor. Na auséncia
de previsio legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego
do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

12. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1.  As exigéncias de habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista e qualificagdo econdémico-financeira
sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

12.2.  Para fins de qualificacio técnica, devera ser exigido comprovagdo de que o profissional é associado a
entidade cadastrada na forma da Lei 18037/2009, nos termos da Portaria 393/2009 do Detran-MG.

13. DA ALTERACAO SUBJETIVA

13.1.  E admissivel a fusio, cisio ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa jutidica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao exigidos na licitacio original;

13.2.  Sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato;

13.3.  Niao haja prejuizo a execucio do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracio a
continuidade do contrato.

13.4. O Municipio de Sao Geraldo-MG e a contratada poderio restabelecer o equilibrio econdémico-financeiro
do contrato, nos termos do artigo 65, inciso 11, letra “d”, da Lei n°® 8.666/93, por repactuacio precedida de calculo
e demonstra¢do analitica do aumento ou diminui¢io dos custos, obedecidos os critérios estabelecidos em planilha
de custos e formacio de precos e tendo como limite a média dos precos encontrados no mercado em geral.

13.5. O Municipio reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que isso implique alteracdo dos pregos
ofertados, obedecido o disposto no §1° do artigo 65 da Lei n® 8.666/93.

13.6. O Municipio reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer produto ou servigo em desacordo
com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes
a0 seu objeto, podendo rescindi-los nos termos do previsto nos artigos 77 e seguintes da Lei n® 8.666/93, assim
como aplicar o disposto no inciso XI do artigo 24 da referida norma, sem prejuizo das sangGes previstas neste
instrumento.
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14. DO CONTROLE DA EXECUGAO

14.1.  Nos termos do art. 67 Lei n°® 8.666, de 1993, o representante designado para acompanhar e fiscalizar a
execucdo dos servicos é o Sr. Marcio Roberto Soares Alves, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugio e determinando o que for necessario a regularizagio de falhas ou defeitos observados.

14.2. A fiscalizagdo de que trata este item nio exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicSes técnicas ou vicios redibitorios,
e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.3. O representante da Administragio anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucio do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacio das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

14.4. A contratada guardari e fard com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informag¢des ¢ documentos
fornecidos pelo Municipio ou obtidos em razio da execuc¢iao do objeto contratual, sendo vedada toda e qualquer
reproducio dos mesmos, durante a vigéncia deste Termo de Referéncia e mesmo ap6s o seu término;

14.5. Todas as informagdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos ou laborados pela
contratada serdo de exclusiva propriedade do Municipio, ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou
veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizacio deste, sob pena de responsabilizacio
administrativa, civil e criminal, nos termos da legislacio patria vigente.

15. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 Comete infracao administrativa nos termos da Lei n® 10.520/2002, a Contratada que:

15.1.1 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagio;
15.1.2  ensejar o retardamento da execugio do objeto;

15.1.3 falhar ou fraudar na execucio do contrato;

15.1.4 nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado dentro
do prazo de validade da proposta;

15.1.5 nao assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;
15.1.6 comportar-se de modo inidéneo;

15.1.7 cometer fraude fiscal;

15.1.8 apresentar documentagao falsa;

15.1.9  deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
15.1.10  ensejar o retardamento da execucio do objeto;
15.1.11 nao mantiver a proposta;

15.2  Pela inexecugio total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragio pode aplicar a
contratada as seguintes sangdes:

15.2.1 Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a
contratante;

15.2.2 A sancdo de adverténcia consiste em uma comunicagdo formal ao contratado, advertindo-lhe sobre o
descumprimento de obrigacio legal assumida, clausula contratual ou falha na execuc¢do do servico, determinando
que seja sanada a impropriedade e, notificando que, em caso de reincidéncia, san¢do mais elevada podera ser
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aplicada, e serd expedido:

a) Pelo responsavel pelo setor de licitagdes do 6rgdo ou entidade da administracio publica quando o
descumprimento da obrigacdo ocorrer no ambito do procedimento licitatério, e, em se tratando de licitagdo para
registro de precos, até a emissao da autorizacio de compra para o 6rgio participante do Sistema de Registro de
Precos;

b) Pelo ordenador de despesas do 6rgdo contratante se o descumprimento da obrigacdo ocorrer na fase de
execucdo contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato;

15.2.3 multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 10 (dez) dias;

15.2.4 multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugio total
do objeto;

15.2.5 em caso de inexecuc¢do parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima, serd
aplicada de forma proporcional a obriga¢ao inadimplida;

15.2.6  suspensio de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade administrativa pela

qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

15.2.7 impedimento de licitar e contratar com 6rgios ¢ entidades da Administracdo Publica com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

15.2.8 suspensdo temporaria de participagio em licitagio e impedimento de contratar com a Administracio
Publica do municipio, nos termos do art. 7° da Lei 10.520/2002.

15.2.9  Suspensio ¢ a sangdo que impossibilita a participagdo de pessoa fisica ou juridica em licitagoes
e/ou contratos, ficando suspenso o seu registro cadastral no Cadastro de Fornecedores do municipio,

de acordo com os prazos a seguir:

a) minimo de 90 (noventa) e maximo de 180 (cento e oitenta) dias, na hip6tese de a apenada ser reincidente
na sanc¢ao de adverténcia, independentemente do fundamento do primeiro sancionamento;

b) minimo de 6 (seis) e maximo de 12 (doze) meses, quando a licitante solicitar cancelamento da proposta
ap6s o resultado do julgamento;

©) minimo de 12 (doze) e maximo de 60 (sessenta) meses, quando a licitante adjudicada se recusar a assinar
o contrato/nota de empenho ou retirar/receber a ordem de servico;

d) minimo de 24 (vinte e quatro) e maximo de 60 (sessenta) meses, quando a licitante/contratada praticar ou
deixar de praticar atos que claramente visem a frustracdo dos objetivos da licitagdo, sem prejuizo da
responsabilizagdo penal e civil;

e) minimo de 24 (vinte e quatro) e maximo de 60 (sessenta) meses, quando a licitante/contratada apresentar
documentos fraudulentos nas licitacdes, sem prejuizo da responsabilizacio penal e civil;

f) minimo de 24 (vinte e quatro) e maximo de 60 (sessenta) meses, quando a licitante/contratada se
comportar de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;

15.29.1 A suspensdo podera ser ampliada até o dobro, em caso de reincidéncia.

15.2.10  Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica do Municipio-MG
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracao
pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da sangio aplicada com base no inciso antetior.

15.2.10.1 A declara¢io de inidoneidade sera aplicada pela maxima autoridade da entidade da Administragao.
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15.2.10.2 A declaragdo de inidoneidade prevista neste item permanecerd em vigor enquanto perdurarem os
motivos que determinaram a punibilidade ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade que a
aplicou.

15.2.10.3 A declara¢io de inidoneidade e/ou sua extingio sera publicada na Imprensa Oficial do Municipio e
seus efeitos serdo extensivos a toda Administragcdo Publica.

15.2.11 As pessoas fisicas ou juridicas que apresentarem documentos fraudulentos, adulterados ou
falsificados, ou que por quaisquer outros meios praticarem atos irregulares ou ilegalidades para obtenciao do
registro no Cadastro de Fornecedores do municipio estardo sujeitas as seguintes penalidades:

a) suspensdo temporaria do Certificado de Cadastro de Fornecedores ou da obtencido do registro, por até 5
(cinco) anos na modalidade de pregao e até 2 (dois) anos para as demais modalidades, dependendo da natureza e
gravidade dos fatos; e

b) declaragio de inidoneidade, nos termos do artigo anterior.

c) As sangbes previstas nos itens acima poderdao também ser aplicadas as pessoas fisicas e juridicas
que:

d) tenham sofrido condenacio definitiva por praticarem fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

e)  tenham sido condenadas por atos de improbidade administrativa ou atos de corrup¢io empresarial, na forma
da Lei.

15.2.12 O valor da sangdo pecuniaria deverd obrigatoriamente ser deduzido de eventuais créditos ou garantias
da pessoa fisica ou juridica, ou cobrado administrativa ou judicialmente.

15.2.13 Sempre que o valor da san¢do pecunidria ultrapassar os créditos da contratada e/ou garantias, o valor
excedente sera encaminhado a cobranga extrajudicial ou judicial, pelo érgao competente.

15.2.14 O atraso, para efeito de cilculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do
vencimento do prazo de entrega/execucio do setvigo.

15.3  As sangOes descritas também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregio para registro
de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente;

154  Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracio falsa quanto as condigbes de
participa¢ao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento
da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances;

15.4.1 A aplicacio da sanc¢io pecunidria ndo impede que sejam aplicadas outras penalidades previstas no Decreto
Municipal 097/2020, bem como na Lei 8.666/93.

15.5 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

15.5.1 tenham sofrido condenac¢io definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

15.5.2  tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

15.5.3 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

15.6 A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara
o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666/1993, e
subsidiariamente a Lei n°® 9.784,/1999.
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15.7  As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor do contratante, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na
Divida Ativa e cobrados judicialmente.

15.7.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

15.8  Caso o valor da multa nio seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a
Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

15.9 A autoridade competente, na aplicacdo das san¢oes, levard em consideracio a gravidade da conduta do
infrator, o cariter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracio, observado o principio da
proporcionalidade.

15.10  Se, durante o processo de aplicacio de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo administrativa
tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apura¢io da responsabilidade da empresa deverio ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisio sobre a eventual
instaurac¢do de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

15.11 A apuracio e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragio Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846/2013, seguitdo seu rito normal na
unidade administrativa.

15.12 O processamento do PAR nio interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos
para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragio Publica Municipal resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participa¢io de agente publico.

15.13 O municipio registra que em razdo da natureza do objeto ser de extrema necessidade, a ndo execucio do
objeto dentro do prazo estipulado neste termo de referéncia, acarretara todas as sanc¢Oes e punicOes legais. Desde
ja esclarecemos que a pandemia é uma realidade enfrentada por todos e que os proponentes tem de se planejar
dentro dessa situagdo para que o municipio nio seja afetado pela inexecucdo total ou parcial do contrato.

15.14 Compete ao 6rgio ou entidade requisitante da contratacdo ou ao Pregoeiro a indicagio das penalidades
previstas neste Decreto, cuja aplicacio dependera de ato da autoridade competente.

15.15 E facultado a interessada interpor recurso contra a aplicagio das penalidades previstas nos itens acima, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da notificacio, que sera dirigido a autoridade competente
do 6rgio ou entidade.

15.16  As penalidades aplicadas deverdo ser registradas pelo setor de licitagdo da entidade ou 6rgio sancionador.
15.17 A sancdo de adverténcia pode ser aplicada a contratada juntamente com a multa.

15.18 A autoridade competente, na aplicacdo das san¢oes, levard em consideracio a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado 2 Administracio, observado o principio da
proporcionalidade.

15.19  Comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior, devidamente justificado e aceito pelo municipio,
a contratada ficara isenta das penalidades mencionadas neste termo de referéncia.

15.20 A autoridade competente, na aplicagdo das sang¢oes, levara em consideragio a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracio, observado o principio da
proporcionalidade.
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16. DAS DISPOSICOES ESPECIFICAS

16.1.  No modelo de proposta devera ser indicado o responsavel pelo atendimento comercial o municipio,
contendo nome completo do responsavel, telefone fixo, telefone celular e endereco de e-mail; banco, agéncia e
Conta da licitante.

16.2. O foro competente para dirimir as controvérsias do presente processo é o da Comarca de Visconde do
Rio Branco-MG, Estado de Minas Gerais, nos termos do art. 2° da Lei Federal n® 10.153/2.009 ou do art. 59, da
Lei Complementar Estadual n® 059/2001.

APROVO o presente Termo de Referéncia cuja finalidade é subsidiar os licitantes de todas as informacGes
necessarias a participacao do certame, estando presentes os elementos necessarios a identificacdo do objeto, seu
custo e todos os critérios para participacio de forma clara e concisa.

Sao Geraldo, 12 de abril de 2023.

Jonas Batalha da Silveira
Gerente de Transporte
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